
Nous sommes à la recherche d'une(e) Chargé(e) de projet de l'édition des Collections Figura. 

Tâches : 

Le, la chargé (e) de projet veille à la gestion des projets d’édition de la collection des cahiers Figura et de la 
collection Mnémosyne et plus précisément : 

• fait la mise à jour des protocoles d’édition, 
• reçoit, vérifie, corrige et révise les manuscrits selon les normes établies, 
• fait le suivi auprès des auteurs ou des directeurs de Cahiers, 
• assure la mise en page des manuscrits selon les gabarits établis, 
• assure le montage des couvertures et des signets, 
• assure l’impression des ouvrages à la Repro-UQAM, 
• assure, lorsque nécessaire, le lien et le suivi avec les PUQ (distributeur de nos collections), 
• génère le matériel promotionnel pour chaque collection, 
• génère les dépôts légaux et alimente le Service des nouveaux livres, 
• gère les ISBN et assure le catalogage auprès du programme CIP. 

Exigences 

Le, la chargé(e) de projet  doit démontrer : 

• une connaissance et expérience des logiciels Adobe (maîtrise du logiciel InDesign un atout), 
• une expérience en correction d’épreuves, 
• de la facilité à l’appropriation de méthodes de travail déjà existantes, 
• le respect des échéanciers de production, 
• de l’autonomie et de la créativité. 

Toute expérience en édition et/ou comité de rédaction sera considérée comme un atout. 

Scolarité 

• Baccalauréat en études littéraires, sciences humaines, et ou domaine connexe. 
• Doit être inscrit à la maîtrise ou au doctorat 

Une période de formation (payée) de 50 heures aura lieu entre le 15 septembre et le 15 décembre. 

Le poste est de 15 heures par semaine à compter du 7 janvier 2014 et le taux horaire est déterminé par les échelles 
salariales établies par la convention collective du SETUE. 

Veuillez faire parvenir votre C.V ainsi qu’une courte lettre de motivation (un seul document pdf) avant le 30 Août 
2013, 17h00 à l’adresse suivante : figura@uqam.ca. 

 

Seules les personnes retenues pour une entrevue seront contactées. 

	  


